Zatacznik nr 8j do siwz

ZAKRES OBOWIAZKOW PORTIERA
INSTRUKCJA PEENIENIA DYZURU
na Obiekcie Sportowym
ul. Al. Wojska Polskiego 127

. Dyzur portiera obejmuje dozér calego obiektu wg nastepujacego harmonogramu:

od poniedziatku do piatku - w godzinach 15:00 do 22:00
w soboty od 07.00:22.00
niedziele i $wieta od 07.00 do 22.00

. Rejon objety statym dozorem portiera obejmuje caty teren ogrodzony wraz
z majatkiem znajdujacym si¢ na nim. Szczeg6lowe granice wskaze kierownik obiektu:

budynek administracyjno — socjalny nr 1 i 2,
budynek kawiarni 1 multisalg w budynku kawiarni
trybuny wokot kortow

korty tenisowe nr 1,2,3,4,5,6,7,8,9, 10 oraz kort centralny
pomieszczenie magazynowe /bunkier/

warsztat /kontener/

lampy o$wietleniowe

wszystkie bramy wjazdowe

wejscia

parking samochodowy

drogi, ploty

. Portier obejmujacy stuzbg zobowiazany jest do:

przyjecia zgodnie z wykazem dokumentacji 1 wyposazenia,

przyjecia kluczy biezacego uzytku,

sprawdzenia srodkow lacznosSci, sprzg¢tu ppoz. oraz ogdlnego porzadku na
portierni

dokonania przegladu rejonu objgtego dozorem i zapisania w ksiazce
meldunkow (dyzuru) godziny tego przegladu,

dokonania wpisu do ksiazki meldunkéw o przejgciu stuzby,

. Zadania i obowiazki portiera w trakcie petnienia stuzby:

dokonywanie szczegdtowego obchodu minimum 6 razy (po przejgciu stuzby,
cztery razy w trakcie jej trwania oraz na jej zakonczenie). Calkowity czas
obchodu nie powinien przekraczac¢ 25 minut.

kontrolowanie celowo$ci i1 identyfikowanie osob wchodzacych na teren
obiektu,

ciagla obserwacja terenu,

reagowanie na wszelkie przejawy tamania regulaminu obiektu przez osoby

z niego korzystajace,

sprawdzanie i zapobieganie zastawiania drog 1 wyjs¢ ewakuacyjnych na
obiekcie,

kazdorazowe sprawdzanie czy wszystkie pomieszczenia sa zamknigte, czy nie
pozostawiono wilaczonego S$wiatta lub urzadzen elektrycznych, czy nie
wystepuja oznaki palenia lub tlenia si¢ materiatow,

kontrolowanie zamknigcia i zabezpieczenia bram wjazdowych, budynkéw,
pomieszczen 1 ogrodzen na catym obszarze dozoru,

w miarg potrzeb wlaczanie i wylaczanie o§wietlenia zewngtrznego,



5.

11.

12.

- otwieranie i zamykanie bram wjazdowych tylko w razie konieczno$ci

- wykonywanie prac porzadkowych np. zamiatanie, od$niezanie,

- utrzymanie portierni w czystosci w czasie petnienia dyzuru i po nim

- portier przed zakonczeniem dyzuru zobowiazany jest do posprzatania portierni

- dbalo$¢ o prawidlowe wykorzystanie i zabezpieczenie wyposazenia obiektu

(siedziska itd.).

Portier ma obowiazek zna¢ instrukcje postgpowania na wypadek pozaru, sposoby
powiadamiania wszelkich stuzb ratunkowych lub technicznych, kierownika obiektu
oraz innych przetozonych.
W przypadku awarii technicznych powiadomi¢ kierownika obiektu oraz w zaleznos$ci
od potrzeb konserwatora, lub inne wyznaczone osoby.
W przypadku pojawienia si¢ 0sob postronnych badz zaistnienia sytuacji zagrazajacych
porzadkowi lub bezpieczenstwu natychmiast podjaé stosowne dziatania. Zwrocié
szczegolna uwage by nikt nie spozywal napojow alkoholowych na catym
powierzonym ochronie terenie.
Zglaszanie wszelkich nieprawidtowos$ci, ktore wystapity podczas pelnienia dyzuru
kierownikowi obiektu.
Portier ma obowiazek dokonania opisu z przebiegu dyzuru w ksigzce meldunkow.

. Zabrania si¢ przebywania o0soOb postronnych na portierni jak 1 w innych

pomieszczeniach.

Stuzba zostaje zakonczona wpisem do ksiazki meldunkéw, zdaniem kluczy oraz po
przejeciu jej przez zmiennika lub inng wyznaczona osobg.

Osoba petniaca dyzur ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za mienie znajdujace si¢ na
terenie Obiektu Sportowego przy ul. Wojska Polskiego 127.



